HOC VIEN TAI CHINH
BAN PIEU HANH CT PTTX

NHIEM VU CO VAN HQC TAP
CHUONG TRINH PAO TAO TU XA

C6 van hoc tap (CVHT) dai dién nha trudng trong cac van dé 1am viéc véi hoc

vién. CVHT c¢6 cac nhiém vu cu thé nhu sau:

1. T6 chirc diing ky hoc tip theo dot hoc

- Huéng dan va phd bién quy ché trong budi nhap hoc.

- Nhan K& hoach hoc tap toan khoa tir BY phén Quén ly Dao tao, trién khai ké
hoach hoc tap theo tirng dot hoc téi hoc vién.

- Lap danh séch hoc vién sau khi két thac slot vira hoc va danh sach hoc vién
hoc slot tiép theo giri B6 phan Quan ly Pao tao.

- Phéi hop véi Quan ly hoc tap cing cham séc hoc vién: Huéng dan nhic nhé
hoc vién tham gia hoc tap va lam bai tap trén hé théng; Theo d&i, huéng dan cac hoc
vién tam ngung hoc, bao luu, hodn hoc, dang ky hoc lai...

2. Trong qua trinh hoc tap

- Theo dbi tinh hinh hoc tap cua hoc vién, Theo ddi hoc vién lam luyén tap tric
nghiém, hoc vién tham gia phan “Hoc vién hoi/ Giang vién tra 10i”...

- H6 tro giang vién trong qua trinh giang day online.

- Kiém tra lai danh sach phong thi, giri thong béo cho hoc vién lich thi két thuc
hoc phan, Céc quy dinh lién quan dén cong tac thi trén hé thong.

- Hb tro xtt 1y céc tinh hudng phat sinh trudc va sau budi thi.

- Sau mdi dot thi tng két tinh trang thi ctia hoc vién (CVHT sau mdi dot thi
phéi ndm dugc tinh trang thi cia HV 16p minh quan 1y, vi du nhu hoan thi, véng thi...
d8 theo ddi cho céc dot hoc tiép theo).

e Thuec hién cac hoat dong sau khi thi két thiic hoc phén:

- H5 trg, theo d5i cong tac tra diém thi va diém thi trén hé thong va quan ly
bang diém ctia hoc vién trong sudt qua trinh hoc tép.

- Nhén bang diém thi lai tir B phan Khao thi dé theo ddi tinh hinh thi hoc vién

- Giam sat, theo d&i qua trinh thong bao két qua thi t6i hoc vién. HO trg giai

dép théc méc va khuyén khich hoc vién tiép tuc dang ky hoc tap.




e Thi lai:

- Lap danh sach hoc vién du diéu kién thi lai theo tmg mon, giri vé B0 phan
Khao thi dé téng hop.

- Kiém tra lai danh sach phong thi.

- Giam sat, theo ddi qua trinh thong bdo thi lai ciia hoc vién.

- Hb tro xtr Iy cac tinh hubng phat sinh trudc, trong va sau budi thi.

- Sau mdi dot thi tong két tinh trang thi ctia hoc vién. (CVHT sau mdi dot thi
phai nim dugc tinh trang thi cia HV 16p minh quan ly, vi du nhu hoén thi, véng thi...
dé theo ddi cho céc dot hoc, thi tiép theo).

- Nhan bang diém thi lai tir B6 phan Khao thi dé theo di tinh hinh thi hoc vién

3. Ché d9 bio co va phdi hop

- Hd trg xir ly céc vAn dé phat sinh trong qué trinh kiém tra hd so, qua trinh
tham tra Bing, chtng chi cta hoc vién.

- Gtri bao c4o dinh ky 2 tudn 1 14n (theo mau) cac ndi dung lién quan dén 16p
chu nhiém cho B6 phén Quan ly Pao tao.

- Céc cong viéc phat sinh khéc, trao ddi thong tin véi BO phan Quan ly Dao

tao va lanh dao don vi Chuyén mon.

KT. TRUGNG BAN PIEU HANH CT BTTX
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